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YVY CIMAS

Centro de Imagem e Saude

Exceléncia no ensino. Qualidade nos cursos.





Centro de Eventos - Cessão ou locação de Espaços

A solicitação deve ser formalizada diretamente ao setor de Centro de Eventos do Instituto Cimas de Ensino, via e-mail enviando para centrodeeventos@institutocimas.com.br contendo o local/unidade pretendido, data, horário e finalidade da utilização. Os espaços do Instituto Cimas são locados ou cedidos de acordo com os critérios abaixo: 

Empresas privadas ou Pessoa Física: (Reuniões, treinamentos, aulas, eventos e etc..) – Orçamento/Locação;
Entidades sem fins lucrativos “ONG´s”: Analise de Cessão de espaço;
Secretarias das Prefeituras de São Paulo: Analise de Cessão de espaço;
Associações: Analise de Cessão de espaço;
Sindicatos: Analise de Cessão de espaço;
* As reservas são efetuadas de acordo com a disponibilidade do espaço solicitado, sendo que, a prioridade de utilização das dependências do Instituto Cimas será sempre dos nossos cursos, eventos e corpo técnico administrativo da Instituição. Será concedida apenas a concessão do espaço, caso o cessionário desperte o interesse em se utilizar de nossos equipamentos como projetor data show, WI-FI e outros equipamentos de audiovisual deverá se comprometer com o pagamento a parte. Caso a cessão estiver fora do horário de funcionamento regular da Instituição, o cessionário deverá se comprometer com o pagamento do técnico de audiovisual/porteiro e recepcionista, assim como, o pagamento da taxa extra aos (domingos).  

Espaços Unidade I – Metrô Paraíso

Sala de aula 01 - 15 carteiras universitárias, projetor data show, ventilador, e WI-FI.  

Sala de aula 02 - 25 carteiras universitárias, projetor data show, ventilador e WI-FI.

Sala de aula 03 - 40 carteiras universitárias, projetor data show, ar condicionado e WI-FI.

Sala de aula 04 - 35 carteiras universitárias, projetor data show, ar condicionado e WI-FI.

Sala de aula 05 - 30 carteiras universitárias, projetor data show, ventilador e WI-FI.

Sala de aula 06 - 20 carteiras universitárias, projetor data show, ventilador e WI-FI.

Sala de aula 07 - 25 carteiras universitárias, projetor data show, ar condicionado e WI-FI.

Sala de aula 08 - 50 carteiras universitárias, projetor data show, ar condicionado e WI-FI.
Espaços Unidade II – Metrô São Judas

Sala de aula 01: 40 carteiras universitárias, projetor data show, ventilador e WI-FI. 

Sala de aula 02: 20 carteiras universitárias, projetor data show, ventilador e WI-FI.

Sala de aula 03: 25 carteiras universitárias, projetor data show, ventilador e WI-FI.

Sala de aula 04: 25 carteiras universitárias, projetor data show, ventilador, ar condicionado e WI-FI.

Sala de aula 05: 45 carteiras universitárias, projetor data show, ventilador, ar condicionado e WI-FI.

Formulários para download

Segue abaixo o formulário, referente à formalização de solicitação de cessão ou orçamento para locação de espaços, para preenchimento e envio ao setor de Centro de Eventos, juntamente com a Proposta de Eventos. 

FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO PARA CESSÃO OU LOCAÇÃO DE USO DE ESPAÇO FÍSICO (SUJEITO A APROVAÇÃO).
1. PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO: 

 DESCRIÇÃO COMPLETA DA EMPRESA PRIVADA OU PESSOA FÍSICA, ENTIDADE SEM FINS LUCRATIVOS “ONG”, SECRETARIA DA PREFEITURA DE SÃO PAULO, ASSOCIAÇÃO, SINDICATO OU EMPRESA PARCEIRA CONVÊNIADA AO INSTITUTO CIMAS DE ENSINO.

Descrição completa:
                    Data da solicitação:      
CNPJ:       ou CPF/Pessoa Física: 
Bairro:                           CEP: 
Escolha a finalidade do evento:  FORMDROPDOWN 
 FORMDROPDOWN 

Justifique os objetivos do evento:      
Possui convênio junto ao Instituto Cimas de Ensino?  FORMCHECKBOX 
 Sim
 FORMCHECKBOX 
 Não 
Nome e sobrenome do requerente responsável:      
Cargo:                                      E-mail:      
Telefone res. 11 11 FORMTEXT 

     


Celular.  11 FORMTEXT 

     

         Telefone com.  
2. LOCAL E PERÍODO DE REALIZAÇÃO 
Unidade I (Metrô Paraíso):  FORMDROPDOWN 
       Informe a data:      
Unidade II (Metrô São Judas):  FORMDROPDOWN 
        Informe a data:      
Horários:  FORMDROPDOWN 
  Caso a opção anterior seja outros Especifique o horário:      
3. NECESSIDADE DE RECURSOS AUDIOVISUAIS, EQUIPAMENTOS e RECURSOS HUMANOS?

 FORMCHECKBOX 
NÃO
 FORMCHECKBOX 
SIM
- Se sim, indicar os recursos abaixo: 
Data show, computador e tela de projeção  FORMCHECKBOX 
 / Internet sem fio “WI-FI”  FORMCHECKBOX 
 
Técnico de audiovisual/porteiro e recepcionista  FORMCHECKBOX 
.   

4. NECESSIDADE DE SOFTWARE DE INFORMÁTICA?

 FORMCHECKBOX 
SIM
 FORMCHECKBOX 
NÃO
- Se sim, indicar qual?       
NORMAS PARA UTILIZAÇÃO DE ESPAÇOS FÍSICOS.
Para a efetivação da reserva de espaços físicos que estão sob a responsabilidade do setor de Centro de Eventos, é necessário que o requerente tome ciência das normas apresentadas abaixo:
1. Este formulário de solicitação deve ser encaminhado ao setor de Centro de Eventos, com pelo menos 10 dias úteis de antecedência do evento;
2. O atendimento às necessidades apresentadas neste formulário ficará sujeito a analise do setor de Centro de Eventos, quanto à possibilidade do atendimento das mesmas, onde retornará ao requerente em até 01 dia útil após o envio do formulário; 
3. Responsabilizar-se pela montagem, realização e desmontagem do evento, observando rigorosamente o período agendado e comprometendo-se a entregar os espaços concedidos ou locados limpos e organizados da forma que foram recebidos;
4. Indenizar o Instituto Cimas de Ensino por qualquer prejuízo decorrente de má utilização, manutenção e conservação dos espaços durante a vigência do evento. O valor referente à indenização terá como parâmetro os valores vigentes no mercado local e deverá ser recolhido ao Instituto Cimas de Ensino;

5. Responsabilizar-se pela montagem, utilização e desmontagem de cenário, stands e equipamentos durante a realização do evento, ficando o Instituto Cimas de Ensino, isento de qualquer responsabilidade quanto à segurança física, civil e previdenciária da equipe de montagem, de apoio e dos demais envolvidos com o evento;

6. Respeitar as áreas de hidrantes, saídas de emergência e demais áreas que possam interferir na segurança do evento;

7. Proceder à retirada de todo o material ou equipamento imediatamente após a realização do evento.
NÃO É PERMITIDO:
1. Ceder ou transferir total ou parcialmente a terceiros o espaço cedido ou locado, utilizá-lo para outros fins que não o predeterminado, sem o prévio e expresso consentimento do setor de Centro de Eventos;

2. Extrapolar a lotação dos espaços cedidos ou locados;

3. Utilizar, durante a realização do evento, qualquer outra área que não a contempla nesta solicitação;

4. Fixar, colar, quebrar, perfurar ou alterar qualquer área dos espaços cedidos ou locados, interna ou externamente. Para afixar quaisquer materiais de divulgação, este deverá ser remetido a analise do setor de Centro de Eventos;
5. Consumir alimentos e/ou bebidas nas dependências das salas de aula;

6. Comercializar produtos alimentícios, nos espaços cedidos ou locados. A comercialização de outros produtos é de total responsabilidade do requerente do evento, inclusive impostos e emissão de notas fiscais; 

DISPOSIÇÕES GERAIS: 

O Instituto Cimas de Ensino se exime de qualquer responsabilidade sobre materiais, equipamentos ou pertences deixados ou esquecidos nos espaços cedidos ou locados, durante o período do evento;

O Instituto Cimas de Ensino não se responsabilizará por ocorrências de furto ou roubo de qualquer espécie nas dependências dos espaços cedidos ou locados;

O requerente solicitante efetuará juntamente ao setor de Centro de Eventos do Instituto Cimas de Ensino, até o primeiro dia útil anterior a data da realização do evento, a vistoria nos espaços cedidos ou locados. Deverá ser considerado o estado de conservação e a limpeza dos moveis e espaços, registrando toda e qualquer irregularidade encontrada. O mesmo procedimento deverá ser realizado no final do evento. Neste caso, o requerente solicitante, se responsabilizará pela solução de todas as irregularidades encontradas, sob pena da aplicação das medidas legais cabíveis.  
 FORMCHECKBOX 
 Declaro que li e concordo com as normas e o regulamento do setor de Centro de Eventos citadas acima.
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